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申報單位帳號申請



申報系統首頁

https://hcacp.cityweb.com.tw/hsinchu/include/index.php

✓ 初次使用請點選「申請帳號」

✓ 已有帳號者，輸入帳號密碼

進入系統做填寫
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註冊帳號

• 第一次使用系統請申請使用帳號；一個帳號可以申報多筆申報資料。

✓ 帳號長度至少6個字元，註冊
後帳號不能修改

✓ 密碼長度至少6字元；請使用
英文字母大小寫與數字搭配
使用，勿使用特殊字元，如
@，/，*,%等。

✓ 於「確認密碼」欄位再次輸
入設定的密碼

✓ 姓名、電子郵件、行動電話
資料請如實填寫，系統會寄
發帳號驗證信至填寫的信箱

✓ 「*」為必填項目，請協助填
寫
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註冊帳號(續)
✓ 申請帳號需要驗證電子信箱，

請點擊信件內容連結
✓ 驗證後即可開始申報案件
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開工案件申請填報



申報系統首頁

✓ 輸入帳號、密碼

✓ 驗證機器人

✓ 點擊登入

1

2

3
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申報流程

廠商可在網站首頁查閱相關申報作業流程、申
報Q&A、所需檢附文件、空污費線上試算，以
及下載相關表單
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開工申報

。

✓ 申報列表頁面，暫存案件，
申報完成案件可在此查詢

✓ 提供多項搜索類別功能：
➢ 「申報類別」
➢ 「管制編號」
➢ 「施工期程(起、迄日)」
➢ 「申報狀態」
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開工申報-填寫基本資料

✓ 依工程內容填寫「基本資料」

✓ 「*」為必填項目，請協助
填寫，若未填寫無法完成申
報程序

✓ 填寫上不清楚可點選欄位上
方「?」圖示，檢視欄位說
明
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開工申報-填寫業主及營建商資料

✓ 上半部為營建業主資料，請填寫
案件所有人的相關資料

✓ 下半部為承包商資料，請填寫實
際興建負責公司及此工程負責人
資料
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開工申報-填寫資料正確申明書，試算應繳金額

✓ 請輸入建照字號或合約編號，並
於資料正確聲明(黃底)的欄位填
寫申報人本名

✓ 灰底欄位由系統帶入資料進行試
算，不需填寫
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開工申報-列印開工申報表/用印
14



開工申報-列印開工申報表/用印
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開工申報-上傳需檢附之文件/送出審查

✓ 備齊申報所需文件及用印完成的
首期申報表後，請於上傳文件頁
面上傳所有文件的PDF檔，檔案
總大小需小於32MB

✓ 文件上傳完成且資料確認無誤後，
請選擇上傳審核並按下儲存按鈕，
才算是完成開工申報作業

✓ 完成申報後資料將不能再編輯，
請確認資料正確後再送出

✓ "暫存未送審"是指未申報完成先
行暫存申報資料，尚未完成全部
申報動作，請記得回本系統完成
申報資料中所有的資訊後，點選"
上傳審核"與"儲存"功能按鈕後，
才是完成整筆案件申報。 
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各類工程申報所需檢附文件

https://hcacp.cityweb.com.tw/hsinchu/include/index.php?Page=4-1
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開工申報-列印繳費單
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開工申報-列印繳費單

✓ 請使用雷射印表機列印

✓ 請於繳費期限日前繳清費用

✓ 逾期無法繳納，請洽本案承辦人
員
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完工案件申請填報



完工申報 登入申報系統輸入申報案
件申報時的帳號密碼
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完工申報

登入系統選擇”完工申報”
項目按鈕
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完工申報-確認工程基本資料

若開工時已在本系統申報，請選擇欲申報完工案件管制編號，系統會自動帶出申報案件基本資訊。
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完工申報-上傳需檢附之文件/送出審查

檢附正確申報文件後送出，若正確申報無誤，審查通過後會通知審查完成

若申報後需要補繳費，流程同開工申報，請列印繳費單繳費，完成申報
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申報作業Q&A

https://hcacp.cityweb.com.tw/hsinchu/include/index.php?Page=4-6
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線上申報系統說明簡報結束
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